Dyrektor

Gn ‘ "/_. Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Opocznie

ul. Mikotaja Kopernika 3, 26-300 Opoczno

ogtasza nabor na dwa wolne stanowiska pracy
—referent w Dziale Swiadczerh Wychowawczych
1.Wymagania niezbedne dla kandydata:

-wyksztatcenie min. Srednie

- Zznajomosc ustawy z dnia. 11 lutego 2016 r. o pomocy paristwa w wychowaniu dzieci, oraz Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie szczegétowych warunkoéw realizacji rzagdowego programu ”Dobry
start”

-znajomosc struktury organizacyjnej w samorzadowych jednostkach organizacyjnych
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- niekaralnosc za przestepstwo popetnione umysinie

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

- znajomosc specyfiki pracy w jednostkach samorzgdu terytorialnego

- obywatelstwo polskie.

2.Wymagania dodatkowe:

-min. roczny okres pracy w jednostce samorzadowej lub osrodku pomocy spofecznej
- kreatywnos¢, sumiennosé i rzetelnoéé,

- bezstronnosé i obiektywizm,

- umiejetnosc¢ pracy pod presja,

- umiejetnos¢ planowania, podejmowania decyzji i dobrej organizacji pracy wtasnej oraz podlegtych
pracownikow,

- gotowosc do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

- odpornosé na stres

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o swiadczenie wychowawcze oraz ,, Dobry start”
-prowadzenie rejestru wnioskow osob korzystajacych ze $wiadczen wychowawczych

-udzielanie informacji w sprawie podstawowych dokumentéw niezbednych do ubiegania sie o przyznanie
swiadczenia wychowawczego i ,Dobry start”

- zaktadanie teczek osobowych dla $wiadczeniobiorcéw oraz uzupetnianie o aktualne dokumenty teczek juz
zatozonych,

- obstuga programu komputerowego Sygnity,

- prowadzenie rejestru wnioskow i rejestru decyzji,

- przygotowanie i wydawanie decyzji z zakresu przyznanych swiadczen,

- komputerowe przygotowywanie korespondencji Dziatu Swiadczer Wychowaweczych,
4. Warunki pracy na stanowisku:

- miejsce pracy — Miejsko- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Opocznie, ul. Mikotaja Kopernika 3 26-300
Opoczno,



- wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014r. poz.1786) oraz Regulaminem wynagradzania w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Opocznie

- praca w trybie jednozmianowym, 40-sto godzinny tydzien pracy,

- praca siedzgca, gtownie przy komputerze,

5. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- CV z doktadnym przebiegiem pracy zawodowej,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach i szkoleniach,

- oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii, oéwiadczenie o stanie zdrowia,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,

- oswiadczenie kandydata o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub profilu prowadzonej dziatalnosci,
- oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
- swiadectwa pracy,

- oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

List motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO),ustawg z dnia 21 listopada 2008 r o Pracownikach Samorzadowych( tekst jednolity
Dz.U.z 2018 r. poz. 1260)".

7. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie w Miejsko-Gminnym Oérodku
Pomocy Spofecznej w Opocznie lub przestaé poczta na adres: Miejsko-Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w
Opocznie, ul. Kopernika 3, 26-300 Opoczno z nastgpujgcg adnotacjg:

“Nabér na stanowisko: Referent w Dziale Swiadczen Wychowawczych”
Termin sktadania aplikacji: do 24.08.2018 roku wtacznie do godz. 14.00

Dokumenty, ktore wptyng do MGOPS po wyzej okreslonym terminie (liczy sie data faktycznego wptywu do
Urzedu) nie bedq rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie w BIP na stronie internetowe;j
MGOPS w Opocznie oraz na tablicy informacyjnej Osrodka, w Opocznie, ul. Kopernika 3.

Dyrektor
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
[
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mgr Maria Barbara Chomicz

Administratorem danych kandydatow jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opocznie, ul. Mikotaja Kopernika
3, 26-300 Opoczno. Po zakoriczeniu rekrutacji dane kandydata zawarte w przestanych dokumentach aplikacyjnych zostana
komisyjnie zniszczone.

Opoczno, dnia 09.08.2018r.



